
Settore Amministrativo – Dirigente Amministrativo
N. Obiettivo Risultati attesi Azioni da intraprendere Peso

1

Gestione delle attività di servizio informatizzate 
del Consorzio ATO ed ATI

Corretto funzionamento dell'ufficio, dei siti web 
e degli archivi Consorzio ATO e ATI

Acquisto software gestionali, caselle mail, caselle 
pec e protocollo informatico per Consorzio ATO 
ed ATI;
Rinnovo del servizio di mantenimento annuale del 
dominio web e applicativi Albo pretorio on line e 
Amministrazione trasparente per i due enti;
Versamento nel sistema di conservazione 
sostitutiva dei registri giornalieri di protocollo per 
i due enti.
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2

Monitoraggio   situazione   debitoria   e 
creditoria dell’Enti (Consorzio ATO e ATI).

Aggiornamento data base dei crediti e dei debiti 
del Consorzio ATO e dell'ATI ed azioni 
conseguenti per il recupero del credito

Note di sollecito e messa in mora per gli enti ed i 
gestori morosi;
Trasmissione asseverazioni rapporti debito/credito 
ex art. 11 co.6 D.lgs. 118/2011.
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3

Tutela degli interessi del Consorzio ATO e di 
ATI in sede giudiziale

Difesa in giudizio avverso le azioni che 
potrebbero danneggiare gli interessi economici 
e giuridici dei due Enti

Relazioni ai rappresentanti legali dei due Enti 
sulle citazioni o ricorsi ricevuti;
Relazioni ai rappresentanti legali sulle azioni da 
intraprendere in giudizio;
Aggiornamento database giudizi pendenti.
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4

Verifica, controllo e monitoraggio dei flussi di 
cassa di Consorzio ATO e di ATI e riduzione 
tempi di pagamento

Controllo costante della situazione di cassa 
degli Enti

Produzione degli estratti di tesoreria e di 
contabilità in occasione delle verifiche effettuate 
dal Revisore Unico;
Regolarità nell'emissione dei mandati di 
pagamento e delle reversali d'incasso con tempi 
medi di pagamento inferiori ai 15 gg.
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5

Predisposizione atti relativi alla gestione 
economica e finanziaria degli Enti

Rispetto della tempistica delle scadenze definite 
dalla legge e/o regolamenti

Presentazione delle bozze di bilancio alla 
scadenza prevista dalla normativa vigente
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6

Coordinamento attività amministrative a 
supporto del Commissario Liquidatore e del 
Presidente dell'ATI  finalizzate alle attività di 
liqudazione dell Consorzio ATO, al concreto 
avvio dell'ATI e all'attuazione della proposta 
operativa approvata dall'Assemblea

Supporto amministrativo al processo 
decisionale del   Commissario   Liquidatore   e 
del Presidente dell'ATI e nei rapporti  con  il  
DRAR,  l'ARERA, le altre Amministrazioni ed 
i gestori presenti sul territorio

Supporto nella redazione delle Delibere del 
Commissario del Consorzio ATO, e 
dell'Assemblea e del Consiglio Direttivo dell'ATI;
Predisposizione convenzioni da sottoscrivere con i 
gestori in esecuzione della Delibera ATI n. 3 del 
10/12/2020;
Predisposizione atti per la nomina di OIV e 
revisore Unico del Consorzio;
Supporto nelle attività intraprese nell'ambito del 
progetto mettiamoci inriga e del protocollo 
d'intesa con il MITE e la Regione Siciliana.
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